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辽港集团采购平台 

采购管理指引 

（辽港阳光采购平台微信端应用） 
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1. 关注小程序 

1.1. 访问小程序 

辽港集团采购平台首页（https://cg.liaoningport.com）最下

端有小程序二维码，使用手机微信【扫一扫】扫描二维码关注。或者

在手机微信搜索小程序“辽港阳光采购平台”,点击关注。 
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1.2. 收藏小程序 

将小程序【添加到我的小程序】，便于日常快捷访问。 
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1.3. 登录小程序 

点击底端 【工作台】，在登录界面，点击【登录】。 
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可以使用两种方式登录：微信手机号及其他手机号，手机号必须

是已经在辽港集团采购平台注册的手机号账号。使用微信手机号登录

方式，可以直接授权微信手机号登录；使用其它手机号登录，需要输

入手机号及密码登录。 
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温馨提示： 

如果微信手机号是辽港集团采购平台的登录账号，可以使用微信

手机号方式登录；如果微信手机号不是辽港集团采购平台的登录账

号，请选择使用其它手机号登录方式登录。 

2. 供应商用户操作 
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2.1. 查看采购项目 

【大厅】中显示了公开类的采购项目，点击想要参与的项目，查

看【项目信息】、【采购明细】、【需求文档】。 
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邀请类单一来源采购项目信息在【工作台】-【我的采购】中查

看。 
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温馨提示： 

公告开始时间、公告截止时间是供应商报价的起止时间，如供应

商报价，需在此时间内完成报价。 

2.2. 供应商报价 
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2.2.1. 询价类采购项目报价 

填写品牌、税率、单价、到货期、备注信息，点击【更新】，然

后点击【提交报价】，提交报价后，出现【上传附件】图标，点击【上

传附件】，选择上传的文件，点击【确定】。也可以在提交报价的同

时上传附件。 
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温馨提示： 

如采购方已指定品牌，则供应商不需要填写品牌信息，如采购方

未指定品牌，供应商需要填写品牌信息；品牌、税率、含税单价、到

货期为必填项；备注信息为选填项。 

附件为非必须上传，除非采购方发布项目限定了必须上传附件，

否则，供应商可根据自身报价情况酌情选择是否上传附件。 

报价未提交前，不能上传附件，只能在报价中或报价后上传附件，

并且附件需要在公告截止时间前上传。 

2.2.2. 竞价类采购项目报价 

填写品牌、税率、单价、到货期、备注信息，点击【更新】，然

后点击【提交报价】，提交报价后，出现【上传附件】图标，点击【上

传附件】，选择上传的文件，点击【确定】。也可以在提交报价的同

时上传附件。 

报价后，系统实时显示当前供应商报价排名，供应商可以继续提

交报价，如需上传附件，需要在提交报价时或提交报价后到报价的相

应轮次中上传。 
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2.2.3. 单一来源类报价 

邀请类单一来源采购项目信息在【工作台】-【我的采购】点击

项目进行报价。 
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2.2.4. 撤销报价和退出报价 

供应商报价后可以撤销报价，撤销报价后可以再次提交报价。 
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供应商报价后如果不想再参与采购项目，可以选择退出报价，退

出报价后无法再参与该项目。 
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温馨提示： 

请供应商留意撤销报价和退出报价的区别，退出报价后，将无法

再参与该项目的报价，撤销报价后，可以再次提交报价，需留意报价

起止时间，在公告截止时间前提交报价。 

3. 集采用户操作 
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3.1. 审批采购项目 

采购员登录后，可以做需求审批和价格审批。每类审批显示待审

批、待完成、已完成的项目，如果有待审批的会出现红色数量信息，

单击待审批后，出现具体列表，单击进去后可完成相应审批操作。在

待审批项目中，单击【同意】或【驳回】完成审批，如项目驳回，驳

回理由必填。 
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4. 采购信息提醒 

平台每天要发布海量采购信息，为了供应商在平台高效率、高

质量完成采购，平台提供采购信息提醒功能，向供应商的微信自动

推送已在平台发布的采购信息。 
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供应商如果需要使用提醒功能，需要在微信公众号中绑定供应

商账号。 

4.1. 关注公众号 

辽港集团采购平台首页（https://cg.liaoningport.com）最下

端有微信公众号二维码，使用手机微信【扫一扫】扫描二维码关注。

或者在手机微信搜索公众号“港口阳光采购平台”,点击关注。 

 

 

4.2. 账户绑定 

https://cg.liaoningport.com/
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点击【账户绑定】，填写手机号码及密码，点击【绑定】完成账

号绑定。手机号码应是平台注册并且审核通过的供应商账号。 

绑定后，如果需要取消提醒功能，点击【解绑】解除绑定。 
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4.3. 接收预采购信息 

绑定成功后，在平台发布的采购项目与供应商供货能力匹配

时，供应商将接收到一条预采购信息提醒。 
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